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ACTA No. 010

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender Chocoselva

CIUDAD Y FECHA: Libano, 07 de noviembre de HORA INICIO: HORA FIN:
2024 2:00 pm 7:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: Sede de la empresa DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Carrera 15 # 3 28 Barrio Centro REGIONAL TOLIMA CENTRO DE
COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Seguimiento al plan operativo

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Brindar asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Chocoselva en el proceso de puesta en
marcha Fondo Emprender.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 2:00 pm se da inicio a la asesoria con presencia del emprendedor Danilo Gutiérrez y |la orientadora de
emprendimiento Johanna Marroquin

1. Seguimiento al plan operativo

De acuerdo al plan operativo para el mes de Noviembre (mes 3), se realiza la revision de los avances en
plataforma:

ACTIVIDAD 1 LUGAR DE OPERACIONES

El predio es propiedad del emprendedor, los debidos documentos fueron cargados a plataforma en el mes de
julio de 2024.

ACTIVIDAD 2 ADECUACIONES LOCATIVAS

Referente a adecuaciones locativas se tiene un presupuesto de 13 millones, el emprendedor ha gestionado los
siguientes avances:

Mes 1: $2.996.664 compra de materiales de construccién (agosto)

Mes 2: $1.944.200 compra de materiales eléctricos (agosto)

Mes 4: $ 4.851.000 compra de puertas para el drea de produccion (Septiembre)

Mes 3: $ 3.208.136 para el pago de la mano de obra de adecuaciones (octubre)

Ejecucidon del rubro: 100%

ACTIVIDAD 3 MAQUINARIAY EQUIPO 1

Se cuenta con un presupuesto de $ 36.750.000, en el mes de septiembre se ejecutd un primer pago de 50%
(518.375.000) en el mes 2 y el restante 50% se ejecutd en el mes 3 — mes de octubre de 2024
Ejecucion del rubro: 100%

ACTVIDAD 4 MAQUINARIA Y EQUIPO 2

Se cuenta con un presupuesto de $670.000.
En el mes de octubre se ejecutaron $ 310.000 para compra de bascula y estibas.
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ACTIVIDAD 5 EQUIPOS DE COMUNICACIONES

En el mes de septiembre se ejecutd el 100% de los recursos de esta actividad, donde se compré una impresora
que ya estd en las instalaciones de la empresa
Ejecucion del rubro: 100%

ACTIVIDAD 6 MUEBLES Y ENSERES

En el mes de septiembre se ejecuté un rubro por $1.400.000 para la compra de dos mesas de acero.

Esta pendiente de ejecutar $600.000 para la compra de sillas en el mes de noviembre de 2024. El emprendedor
manifiesta que el mismo proveedor de insumos le puede vender las sillas, razén por la cual solicitara el cambio
del rubro a la interventora para hacer el ajuste en el plan operativo.

ACTIVIDAD 7 MATERIA PRIMA
Se cuenta con un presupuesto de $12.080.000.
En el mes de octubre se ejecutaron $ 5.950.000 para la compra de cacao.

ACTIVIDAD 8 INSUMOS
Se cuenta con un presupuesto de $3.000.000 para compra de empaques y cajas.
En el mes de octubre se ejecutaron $ 1.625.798 para la compra de bolsas.

ACTIVIDAD 9 DOTACIONES
Se cuenta con un presupuesto de $2.900.000 para ejecutar posteriormente.

ACTIVIDAD 10 PUBLICIDAD
Se cuenta con un presupuesto de $2.000.000 para ejecutar posteriormente.

ACTIVIDAD 11 REGISTRO DE MARCA

Se cuenta con un presupuesto de $1.000.000 para ejecutar posteriormente.

Referente a esta actividad el emprendedor ya realizo la consulta de antecedentes marcarios (mes 3 de
documentos legales)

ACTIVIDAD 89 APORTES DEL EMPRENDEDOR
Teniendo en cuenta la formulacién del plan de negocio y la primera acta de interventoria, el emprendedor tiene
un compromiso de $ 10.500.000 como aporte de la siguiente manera:

CANT. DESCRIPCION VALOR MODALIDAD DEL APORTE
(Especie / Dinero)
1 Equipos de Comunicaciones, Computacién y $2.500.000 | Especi
H jentas .500. pecie
1 Gastos Notariales $50.000 | Dinero
1 Matricula Mercantil $450.000 | Dinero
1 Otros Diferides Financiables - Pagina web $3.000.000 | Dinero
1 Otros Diferidos Financiables - Arrendamientos $3.000.000 | Dinero
TOTAL $10.500.000

Tomado de la primera acta de interventoria
Se recuerda al emprendedor que para legalizar este aporte se debe contar con la siguiente documentacion:

- Estados financieros evidenciando el aporte (Estado de la situacion financiera - Patrimonio)
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- Soporte de traspaso de los bienes a nombre de la empresa: en la presente asesoria se facilita al
emprendedor un modelo.

- Camara de Comercio con evidencia de aportes suscritos y pagados: el emprendedor ya cuenta con el
documento.

- Informe con Cotizaciones y/o facturas donde se soporte el valor del bien y Registro fotografico de los
bienes aportados: Se explica al emprendedor como realizarlo.

- Certificado del Contador del aporte realizado a la empresa

- Acta de seguimiento del Orientador, la cual se realizara una vez se cuente con los documentos antes
mencionados.

ACTIVIDAD 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO

Mes 1: acta 6 y acta 7 (agosto de 2024)

Mes 2: acta 8 (septiembre de 2024)

Mes 3: acta 9 (octubre de 2024)

Mes 4: acta 10 (noviembre de 2024)

El emprendedor debe cargar la presente acta en plataforma.

ACTIVIDAD 91 INFORMES PARA EL INTERVENTOR

Informe 1: en el mes 2 se cargo el informe bimestral con corte a 30 de agosto de 2024
Informe 2: pendiente de subir a plataforma a corte de octubre de 2024.

Se recuerda al emprendedor que el préximo informe lo debe presentar a corte del mes de diciembre de 2024.

ACTIVIDAD 92 CONTRATOS DE PRENDA

Mes 1: se subid a plataforma el contrato de prenda firmado en la primera reunidn de interventoria

ACTIVIDAD 93 INFORMACION TRIBUTARIA

Mes 1: certificados tributarios de abril, mayo, junio y julio de 2024
Mes 2: certificado tributario de agosto de 2024

Mes 3: certificado tributario del mes de septiembre de 2024

Mes 4: pendiente se subir el certificado de octubre de 2024.

ACTIVIDAD 94 EVIDENCIAS DE COMERCIALIZACION

No se han realizado actividades en este aspecto, debido a que la empresa estd en fase preoperativa

ACTIVIDAD 95 PUBLICIDAD DE LOGOS

No se han realizado actividades en este aspecto, debido a que la empresa estd en fase preoperativa

ACTIVIDAD 96 EVIDENCIAS DE EVENTO DE MERCADO

No se han realizado actividades en este aspecto, debido a que la empresa esta en fase preoperativa. Se cuesta
con un rubro de publicidad para el cumplimiento de 6 eventos correspondientes a degustaciones, pagina web,
tarjetas de presentacion, evento de lanzamiento, penddn, aviso y redes sociales.
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ACTIVIDAD 97 CONTRAPARTIDAS

El emprendedor ha dado cumplimiento a 4 eventos de contrapartida de los 5 en compromiso. Los primeros 3
eventos se encuentran avalados por el SENA y en plataforma mes 2.

ACTIVIDAD 98 CONTABILIDAD

La contabilidad se encuentra actualizada hasta el mes de septiembre de 2024. Se tiene pendiente la contabilidad
del mes de noviembre de 2024.

ACTIVIDAD 99 DOCUMENTOS LEGALES

Mes 1: Documentos iniciales (contrato, anexos, cedula, RUT Emprensa, RUT emprendedor, Libros de acta y
accionistas, cdmara de comercio, certificacion bancaria, estatutos, guia de envid)

Mes 2: Documento soporte electrénico y resolucién de facturacion

Mes 3: Informe de Rotulado General y Cédigos de Barras asignados, INVIMA, Antecedentes marcarios.

Mes 4: manual de manejo de emergencias

NOMINA

La empresa tiene un compromiso de generar 3 empleos directos, a la fecha ya realizd la contratacion de 2:

CARGO NOMBRE TIPO DE FECHAS AFILIACIONES
CONTRATACION
Gerente | Danilo  Alberto  Gutiérrez | Nomina Inicio: 31 de julio | EPS: Nueva EPS
Modeloux de 2024 PENSION:
Colpensiones
ARL. positiva
CAJA: Comfatolima
Contador | Diana Consuelo Cadavid Pulido | Prestacién de | Inicio: 1 de agosto | EPS: Nueva EPS
servicios de 2024 PENSION: Porvenir
Fin: 31 de | ARL. positiva
diciembre de 2024

En el mes de septiembre se ejecuté el pago de honorarios del contador y némina del emprendedor.
El operario sera contratado una vez la empresa entre en etapa operativa

PRODUCCION Y VENTAS

El emprendedor subid los respectivos informes en el mes 1, 2,y 3 con reportes en cero debido a que la empresa
se encuentra en fase preoperativa. (Agosto, septiembre y octubre de 2024)

EJECUCION PRESUPUESTAL

De los 92.800.000, se han ejecutado en total $ 62.603.998 y estan pendientes de ejecutar $ 30.196.002
Se recuerda al emprendedor que el 19 de noviembre se realizara la segunda visita de interventoria de forma
presencial

No habiendo otros temas por tratar se da por terminada la reunién sobre las 7:00 pm
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CONCLUSIONES

Se realizd la asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Chocoselva para el proceso de puesta

en marcha Fondo Emprender.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISIéN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL
Subir los documentos 15 de noviembre de 2024 Emprendedor
pendientes de los Danilo Gutierrez _—
compromisos de la A—Q\AZ(
interventoria
Subir los avances y 15 de noviembre de 2024 Emprendedor
pagos programados Danilo Gutierrez
para el presente mes —IO—_%
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados
en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

No aplica

ANEXOS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA 7 BEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO 2024

OBJETIVO Brindar asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Chocoselva en el proceso de puesta en marcha
()
PLANT P . AUTORIZA FIRMA O
N NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO A CONTRATI ,OTRO DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EX GRABACIO PARTICIPACION
o STA ¢CUAL? / EMPRESA T.
N VIRTUAL
1 | DANILO ALBERTO . .
GUTIERREZ 93.287.071 X S;'OCSEL ?na”"oagm@gma"'co ko1 | na =y
MOLEDOUX
2 | GLORIA JOHANNA . .
MARROQUIN 38210636 X ggﬁg g{:":;mq“'”r@se”a'e 81 0319691 | 14 Johorea Teawoqpa
RODRIGUEZ -

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y
proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo
establecido legalmente.
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